
 

  
 

 
Du	spielst	gern	mit	Zahlen	und	hast	ein	großes	grünes	Herz?	

Dann	bist	Du	bei	uns	genau	richtig!	
	
Wir	sind	natopia.	Der	Verein	natopia	gehört	seit	25	Jahren	zu	den	führenden	
Organisationen	für	Naturvermittlung	in	Tirol	und	begeistert	jährlich	mehr	als	10.000	
Schüler:innen,	Lehrer:innen	und	zahlreiche	Multiplikator:innen	für	die	heimische	
Artenvielfalt.			

Wir	suchen	zum	frühestmöglichen	Eintritt	eine	
Kaufmännische	Leitung	m/w/d	

im	Ausmaß	von	30	Wochenstunden	
	

In	dieser	Funktion	führst	Du	gemeinsam	mit	der	didaktisch-pädagogischen	und	der	
naturkundfachlichen	Leitung	den	Verein	natopia	mit	insgesamt	6	Mitarbeiter:innen	
und	70	freiberuflichen	Naturpädagog:innen.	Dein	konkreter	Aufgabenbereich	
umfasst:	

• Den	gesamten	kaufmännischen	Bereich,	insbesonders	Budgetplanung,	
Controlling,	Buchhaltung	im	Rahmen	der	E/A-Rechnung	

• Die	Einreichung,	kaufmännische	Begleitung	und	Abrechnung	von	
Förderprojekten	(Land	Tirol,	AMA,	Leader,	Interreg)	

• Die	Betreuung	von	Sponsoringprojekten	und	dem	natopia-Partnernetzwerk,	
insbesonders	Wirtschaftspartner	

• Die	Mitarbeit	bei	der	Marketingstrategie	des	Vereins	
• Das	regelmäßige	Reporting	gegenüber	dem	Vereinsvorstand	
• Die	Organisation	der	Vorstandssitzungen,	der	Jahreshauptversammlung	und	

sämtlicher	vereinsspezifischer	Veranstaltungen.		

Du	überzeugst	uns	mit	folgenden	Kompetenzen:	
• Abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	(HAK-Niveau)	
• 5jährige	einschlägige	Berufserfahrung	
• Erfahrung	in	der	Netzwerkarbeit	
• Leidenschaft	für	die	Natur	
• Eigenständige,	strukturierte	und	konzentrierte	Arbeitsweise	
• Flexibilität,	Teamfähigkeit,	Loyalität,	Verlässlichkeit	sowie	

Verantwortungsbewusstsein	
• Ausbildung	im	Naturbereich	(wünschenswert)	

Wir	bieten	Dir	eine	sinnstiftende	Arbeit	in	einem	familiären	Team	mit	großem	
Gestaltungsfreiheiten	bei	NPO-üblichen	Bezahlung	von	€	2900.-	brutto.	Für	etwaige	
Fragen	steht	Dir	Obmann	Christoph	Rohrbacher	gerne	zur	Verfügung.	Wir	freuen	uns	
über	Deine	digitale	Bewerbung	unter	obmann@natopia.at	bis	spätestens	30.	
September	24.	
	


